SIRA
NO

1.

CERKEZKOY BELEDIYESI INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SUNULAN HIZMETIN ADI

Ise Giris Evraklar1 ve Atama

Izin Islemleri

Egitim Islemleri

Staj Isleri

Gorevde Yiikselme

ISTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

1. Askerlik Belgeleri
2.Sinav Evraklan

3. Ogrenim Durumu Belgesi

4. T.C.Kimlik Fotokopisi

5. Ikametgah 15 Giin
6. Banka Hesap No

7.Saglik Raporu

8.Fotograf

1.Dilekce ( Yillik izin, Sosyal Izin, Ucretsiz Izin ve
Diger izin vs.)
2.Resmi Yazigma

1.Bagvuru Formu
2.Resmi Yazigsma

1.Dilekge

2.0kul Onayli Staj So6zlesmesi

3.1 Adet Vesikalik Fotograf Universite 20-40 is giinii

4. Ogrenci Belgesi Lise Ogretim Dénemi Boyunca

5.1kametgah
0.Niifus Ciizdan Fotokopisi

1.Dilek¢e
2.Resmi Yazigsma



10.

1.

12.

Aciktan Atama Islemleri

Naklen Atama Islemleri

Terfi islemleri

Emeklilik

Hususi Pasaport islemleri

Aile Yardim Bildirimi

Hizmet Bor¢lanmas1 ( Askerlik)

1.Dilekg¢e
2.Fotograf (6 Adet)
3.Saglik Raporu

4 .Sabika Kayd1

5. Diploma Asli veya Noter Tasdikli Fotokopisi
6. Askerlik Belgesi

7. KPSS Sonug Belgesi

1.Dilekge

2. Hizmet Belgesi

3. Resmi Yazigma

L. Derece Kademe Terfileri

2. Egitim Intibak Terfi

3. Disiplinden Terfi

1.Emeklilik Dilekgesi

2. Emeklilik Sevk Onay1

3. Fotograf(l adet)

4. Aylik Alma Banka Bildirim Dilekge
1.Dilekg¢e

2. Fotograf

3. Hususi Damgal1 Pasaport Talep Formu

1.Aile Durum Bildirim Formu
2. Dilekge
3. Kimlik Fotokopisi

1.I1gilinin Dilekgesi (657 sayili D.M.K.’nun 83,84.
Maddesi geregi



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Kimlik ve Giris Kart1 islemleri 1.Fotograf (1 adet)

Sendikalarla Ilgili Islemler 1.Dilekge
2.Resmi Yazigsma

Intibak ve Hizmet Degerlendirmesi  1.Dilekge
Ile Tlgili islemler 2.0grenim Intibaki (Mezuniyet Belgesi)
3.SSk ve Bagkur Hizmetleri

Mal Bildirimleri Ile Ilgili islemler 1.Dilekge

2. Mal Bildirim Formu
3. Resmi Yazigma
Disiplin Islemleri 1.Dilekge (Sikayet)

2.Resmi Yazigma

Cimer 1.Resmi Belge Bagvurusu (Dilekge)
2.Resmi Yazigma

Bilgi Edinme 1.Resmi Belge Bagvurusu (Dilekge)
2.Resmi Yazigma

1 Giin

1 Giin

1 Ay

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi ve bagvuru eksiksiz belge i e yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri : Ilhan HACIOGLU Ikinci Miiracaat Yeri
Unvan :Ins.Kyn.ve Egt.Miid. Unvan

Adres :Cerkezkdy Belediye Bagkanligi Adres

Tel :0 282 726 50 19/ 160 Tel

Faks :0282 725 41 28 Faks

e-posta :personel.isleri@cerkezkoy.bel.tr e-posta

ilhan.hacioglu@cerkezkoy.bel.tr

Esengiil GUVEN

Belediye Bsk.Yrd.

Cerkezkdy Belediye Baskanligi
0282 726 50 19/160

0282 725 41 28
yazi.isleri@cerkezkoy.bel.tr
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